
 
 
 
 
 
 
Die Stiftung Theater und Orchester Biel Solothurn TOBS führt einen Dreispartenbetrieb: 
Sinfonieorchester Biel, Musiktheater und Schauspiel mit Konzerten in Biel und Umgebung sowie 
Bespielung der Theater in Biel und Solothurn und zahlreichen Gastspielhäusern.  
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Mai 2012 oder nach Absprache eine-n 
 

Personalsachbearbeiter-in Personal Lohnbuchhaltung 80 – 100%  

Sie sind in der Funktion für die Lohnverarbeitung (SAGE) von rund 250 Mitarbeitenden verantwortlich 
inkl. Lohnausweise, Einholen von Arbeitsbewilligungen und Personalkostenplanung. Sie sind die 
Ansprechperson gegenüber den Sozialversicherungen (Ausgleichskasse, Quellensteuer, 
Pensionskasse, etc.) Weiterhin sind Sie verantwortlich für das Erfassen und die Pflege der 
Personalstammdaten.  
 
Ihr Profil 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in einer ähnlichen 
Position, um dieses äusserst vielseitige Aufgabengebiet zu übernehmen. Sie sind eine exakt 
arbeitende und belastbare Persönlichkeit mit ausgeprägtem Zahlenflair und fühlen sich in einem 
künstlerischen Umfeld wohl. Gute Kenntnisse der französischen Sprache sind erforderlich, englisch 
und/oder italienisch Kenntnisse von Vorteil. 
 
Ihre Perspektive 
Es erwartet Sie eine besondere Herausforderung in einem künstlerisch geprägten Umfeld, welche 
auch aufgrund der bevorstehenden strukturellen Änderungen Ihrer beruflichen Initiative Raum lässt.  
 
Bei Fragen wenden Sie sich an Marcel Falk, Verwaltungsdirektor: Tel. 032 328 89 62 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung per E-Mail oder Post. 
 
 
TOBS 
c/o THEATER BIEL SOLOTHURN  
Laurence Le Calvez 
Direktionsassistentin 
Schmiedengasse 1 – Postfach 3216 
2500 Biel / Bienne 3 
direktion@theaterbielsolothurn.ch 
 
www.theaterbielsolothurn.ch oder www.sob-osb.ch 
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